Centralne Muzeum Witékiennictwa w todzi

I. Wypozyczenie muzealiow do instytucji muzealnych lub innych, ktdre statutowo prowadza
dziatalnos¢ muzealno-ekspozycyjng w Polsce

1. Pisma z prosbg o wypozyczenie muzealidéw przez strone zamawiajgcg, powinny by¢ kierowane do
Dyrektora Muzeum minimum 3 miesigce przed planowanym wypozyczeniem. Jest to okres niezbedny
do dokonania przeglagdu konserwatorskiego muzealidw, ich wyceny oraz sporzgdzenia stosownej
dokumentacji.

Pismo powinno zawiera¢ nastepujgce informacje:

- dane instytucji/osoby wystepujgcej o wypozyczenie muzealidow
Muzeum zastrzega sobie prawo zapoznania sie ze statusem prawnym danego
podmiotu/instytuciji, wystepujgcego o wypozyczenie (w tym RIK, aktualny odpis
KRS, ewentualnie inny dokument);

- cel wypozyczenia (tytut, daty dzienne i miejsce wystawy);

- planowany okres wypozyczenia;

- dane osoby upowaznionej do podpisania umowy uzyczenia z ramienia strony
wystepujacej o wypozyczenie;

- dane kontaktowe (telefon, e-mail) osoby odpowiedzialnej za przygotowanie
wystawy/wypozyczenia z ramienia strony wystepujgcej o wypozyczenie;

- wykaz muzealiéw (winien zawierac¢ okreslenie interesujgcych zamawiajgcego
obiektow wraz z podaniem numerdw inwentarzowych).

2. Wypozyczenie muzealidw nastepuje wytacznie po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora
Muzeum.

Dyrektor Muzeum udziela zgody po wystuchaniu opinii kierownika dziatu merytorycznego
sprawujgcego piecze nad obiektem oraz kierownika Dziatu Konserwaciji.

3. Warunki realizacji udostepnienia muzealiéw reguluje Umowa Uzyczenia i Protokét Zdawczo-
Odbiorczy uzyczenia muzealidw.

4. Wypozyczenie odbywa sie w obecnosci kierownika Dziatu Konserwacji (lub osoby przez niego
upowaznionej), ktdry nadzoruje sposéb odbioru i pakowania muzealiéw. Opakowania zapewnia strona
wypozyczajgca uwzgledniajgc sugestie konserwatora zawarte w zatgczniku do Umowy Uzyczenia.

5. Odpowiedzialnosé za wypozyczone obiekty przechodzi na strone Bioragcg do Uzywania
z chwilg podpisania Protokotu Zdawczo-Odbiorczego.

6. Termin zwrotu muzealidw moze zostaé przedfuzony wytgcznie za pisemng zgoda Dyrektora
Muzeum.

7. Zwrot muzealidw nastepuje na podstawie Protokotu Zdawczo-Odbiorczego sporzadzonego w dniu
wydania eksponatu. Fakt zwrotu poswiadczajg podpisami na protokole przedstawiciel Muzeum jako
strony odbierajacej) oraz przedstawiciel strony zdajacej.
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8. Muzeum udziela zgody na udostepnianie oraz zamieszczenie reprodukcji muzealidw
w katalogu wystawy oraz innych materiatach promocyjnych zwigzanych z wystawg na podstawie
odrebnej umowy.

Il. Wypozyczenie muzealiow do instytucji muzealnych lub innych, ktére statutowo prowadza
dziatalnos¢ muzealno-ekspozycyjng poza granicami Polski

1. Pisma z prosbg o wypozyczenie muzealidw przez strone zamawiajgcg, powinny byé kierowane do
Dyrektora Muzeum minimum 6 miesiecy przed planowanym wypozyczeniem. Jest to okres niezbedny
do dokonania przeglagdu konserwatorskiego muzealidw, ich wyceny oraz sporzadzenia stosownej
dokumentacji.

Pismo powinno zawieraé nastepujgce informacje:

- dane instytucji/osoby wystepujgcej o wypozyczenie muzealiow
(Muzeum zastrzega sobie prawo zapoznania sie ze statusem prawnym danego
podmiotu/instytucii);

- cel wypozyczenia (tytut, daty dzienne i miejsce wystawy);

- planowany okres wypozyczenia;

- dane osoby upowaznionej do podpisania umowy uzyczenia z ramienia strony
wystepujacej o wypozyczenie;

- dane kontaktowe (telefon, e-mail) osoby odpowiedzialnej za przygotowanie
wystawy/wypozyczenia z ramienia strony wystepujgcej o wypozyczenie;

- wykaz muzealiéw (winien zawierac¢ okres$lenie interesujgcych zamawiajgcego
obiektéw wraz z podaniem numerdw inwentarzowych).

2. Wypozyczenie muzealidéw nastepuje wytacznie po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora
Muzeum.

Dyrektor Muzeum udziela zgody po wystuchaniu opinii kierownika dziatu merytorycznego
sprawujgcego piecze nad obiektem oraz kierownika Dziatu Konserwaciji.

3. Muzeum zastrzega sobie prawo do przedstawienia przez strone zamawiajgca raportu
o0 zabezpieczeniach i warunkach klimatycznych obiektéw, w ktérych majg byé prezentowane
wypozyczane muzealia.

4. Wywéz muzealidw za granice moze nastgpic¢ na podstawie pozwolenia na czasowy wywoz zabytkéw
za granice wydany przez Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.

5. Warunki realizacji udostepnienia muzealiéw reguluje Umowa Wypozyczenia rekomendowana przez
NEMO (Sie¢ Europejskich Organizacji Muzealnych).

Wybdr wariantu Umowy zalezy od charakteru instytucji, historii wzajemnej wspotpracy Muzeum,
stopnia wzajemnego zaufania i dostosowania do prawodawstwa w danym kraju.
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6. Podpisana Umowa Wypozyczenia przez obie Strony oraz dowdd ubezpieczenia przewidzianych do
wypozyczania muzealidow przekazany Muzeum przez Przyjmujgcego, uruchamia procedury zwigzane z
przygotowaniem muzealiéw do transportu.

7. Wybdr firmy transportowej powinien by¢ uzgodniony miedzy Muzeum a Przyjmujacym
wypozyczenie.

8. Przeniesienie muzealiéw stwierdza sie Protokotem Zdawczo-Odbiorczym. Ze strony Muzeum
protokdt podpisywany jest przez Gtdwnego Inwentaryzatora (lub osobe upowazniong przez Dyrektora
Muzeum). Ze strony Biorgcej do Uzywania protokét podpisuje upowazniona do tego osoba,
posiadajgca imienne upowaznienie do odbioru muzealidw z podpisem i pieczecig dyrektora instytucji.

9. Termin zwrotu muzealiow moze zostaé¢ przedfuzony wytgcznie za pisemng zgodg Dyrektora
Muzeum.

10. Zwrot muzealidw nastepuje w obecnosci przedstawiciela Strony zdajacej. W przypadku braku
przedstawiciela Strony zdajgcej protokét sporzadzany jest jednostronnie.

lll. Wypozyczenie muzealiow do celéw wystawienniczych podmiotom nie prowadzacych statutowo
dziatalnosci wystawienniczej

1. Muzeum zastrzega sobie prawo zapoznania sie ze statusem prawnym danego podmiotu/instytucji
wystepujgcego o wypozyczenie (w tym aktualnym odpisem KRS).

2. Warunki realizacji udostepnienia muzealiow regulujg stosowne Umowy Uzyczenia i Protokoty
Zdawczo-Odbiorcze obowigzujgce przy uzyczaniu muzealidw opisane w pkt. |

IV. Wypozyczenie depozytéw

1. Depozyty mogg by¢ wypozyczane/przenoszone poza siedzibe Muzeum jezeli:
- Muzeum ma prawo do czasowego, umownego uzyczenia depozytu innym instytucjom w kraju
i za granicg, z ktédrymi wspdtpracuje przy organizacji ekspozycji.

2. Warunki realizacji udostepnienia depozytéow instytucjom regulujg stosowne Umowy Uzyczenia i
Protokoty Zdawczo-Odbiorcze obowigzujgce przy uzyczaniu muzealiow.

3. Autor pracy ztozonej w depozyt mozie — w terminie i na okres uzgodniony w formie

udokumentowanej z Dyrektorem Muzeum - okresowo wycofac depozyt. Fakt ten bedzie odnotowany
w Protokole Zdawczo-Odbiorczym przejecia depozytu.
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V. Wypozyczenie muzealidow dla artystow - autoréw prac znajdujacych sie
w kolekcji Centralnego Muzeum Wtdkiennictwa w todzi

1. Pismo z prosbg o wypozyczenie muzealidw przez artyste - autora prac, powinno by¢ kierowane do
Dyrektora Muzeum minimum miesigc przed planowanym wypozyczeniem. Jest to okres niezbedny do
dokonania przeglgdu konserwatorskiego muzealidw, ich wyceny, oraz sporzgdzenia stosownej
dokumentacji.

Pismo powinno zawiera¢ nastepujgce informacje:

- dane osoby wystepujacej o wypozyczenie muzealidw;

- cel wypozyczenia (tytut, daty dzienne i miejsce wystawy);

- planowany okres wypozyczenia;

- dane osoby upowaznionej do podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajgcego warunki wypozyczenia i odbioru muzealiow;

- wykaz muzealiéw (winien zawierac¢ okres$lenie interesujgcych zamawiajgcego
obiektéw wraz z podaniem numerdw inwentarzowych).

2. Wypozyczenie muzealidéw nastepuje wytacznie po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora
Muzeum.

Dyrektor Muzeum udziela zgody po wystuchaniu opinii kierownika dziatu merytorycznego
sprawujgcego piecze nad obiektem oraz kierownika Dziatu Konserwacji.

3. Warunki realizacji udostepnienia muzealiéw reguluje Protokoét Zdawczo-Odbiorczy zawierajacy
warunki wypozyczenia muzealiow.

4. Wypozyczenie odbywa sie w obecnosci kierownika Dziatu Konserwacji (lub osoby przez niego
upowaznionej), ktéry nadzoruje sposdb odbioru i pakowania muzealidw.

5. Odpowiedzialno$s¢ za wypozyczone obiekty przechodzi na strone Biorgcg do Uzywania
z chwilg podpisania Protokotu Zdawczo-Odbiorczego. Ze strony Muzeum protokdt podpisywany jest
przez Gtdwnego Inwentaryzatora (lub osobe upowazniong przez Dyrektora Muzeum). Ze strony
Wypozyczajgcego protokédt podpisuje osoba wystepujgca o wypozyczenie, badz osoba posiadajaca
pisemne upowaznienie do odbioru obiektow i podpisania protokotu.

6. Termin zwrotu muzealiow moze zosta¢ przedtuzony wytgcznie za pisemng zgody Dyrektora
Muzeum.

7. Zwrot muzealidw nastepuje na podstawie Protokotu Zdawczo-Odbiorczego sporzadzonego w dniu

wydania eksponatu. Fakt zwrotu poswiadczajg podpisami na protokole - przedstawiciel Muzeum jako
strony odbierajgcej oraz przedstawiciel strony zdajacej.
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